MocagoBa iHCTPYKLis
HavanbHMKa Bigainy Kaapis
FopniBCbLKOro iHCTUTYTY IHO3EMHUX MOB
[ep>kaBHOro BMLLOIo HaBYasIbHOro 3aKsiagy
«[JOHH6aCbKWI fep>KaBHOro negarorivyHoOro yHiBepcmteTy

1.1. Lla nocagoBa IHCTPYKLUiA BU3Hayae CTaTyc, (YHKUiOHa/IbHI 060B'S3KM, MpaBa |
BIAMOBIJaNIbHICTb  Haya/bHWKA BiAdinly KagpiB [Op/iBCbKOro iHCTUTYTY iHO3EMHMX MOB
[lep>XaBHOrO  BMLIOr0  HaBYalbHOro 3aknagy «JoHGacbKuiA  AepXKaBHWIA  NeparorivyHuim
yHiBepcuTeT» (dani - IHCTUTyT).

1.2. MNocaga «HavyanbHWK BigAINYy KagpiB» HaNeXuTb 40 NPOgecinHOT rpynu «KepiBHUKW,
€ WTaTHUM CniBPOBGITHUKOM [HCTUTYTY, MpU3HAYaETbCA Ha nocafdy i 3BifIbHAETLCA 3 NOcaam
Haka3oM aupekTopa IHCTUTYTY Y BCTAHOB/IEHOMY TPYAOBUM 3aKOHOAABCTBOM MOPSAAKY.

1.3. HavanbHuK Bigginy Kagpis nNignopsakoByeTbcs  6e3nocepefHb0  AVPEKTOPOBI
IHCTUTYTY.

1.4. KeanigikauiiHi sumoru:

- MOBHa BMLa OCBITa BIAMOBILHOrO HanpsaMmy MiAroToBKWM (MaricTp, cneyianict). Ctax
po60TK 3 yNpaBNiHHS NEPCOHAIOM — He MeHLLE 2 POKIB.

1.5. HayanbHWKy Biaginy KagpiB NiAnopsAkoBaHi: CTapliuiA iHCNEKTop BiAdiny Kagpis,
IHCMEKTOpW BIAAINY KafpiB, CeKpeTap-ApyKapka.

1.6. HayanbHWK BIAAiNYy KafpiB MOBMHEH 3HATW: 3aKOHOAABYi | HOPMATMBHI aKTW,
METOAMYHI MaTepiann 3 ynpas/iHHA MePCOHaIOM; TPYLOBE 3aKOHOLABCTBO; CTPYKTYypYy i LwiTar
IHCTUTYTY; ioro npodinb, cnewianizalito i NepcnekTUBN PO3BUTKY; KaapoBy MONITUKY i CTpaTerito
IHCTUTYTY; NOPSAOK CKMNafaHHA MPOrHO3iB, BM3HAYEHHA MEPCMEKTUBHOT i MOTOYHOI MOTpedbn y
Kagpax; [pkepena 3abesneyeHHs IHCTUTYTY Kagpamu, CTaH PUHKY npaui; CUCTeMy | MeToAu
OLiHIOBaHHSI MepPCoHany; MeToAM aHanidy npodecinHo-KBaniikaliiHOT CTPYKTypu Kaapis;
nopALOK OPOPMEHHS, BefeHHS | 36epeXkeHHs LOKYMeHTaLil, NoB'A3aHol 3 Kagpamu i 1X pyxom;
nopsjoK (OPMYBaHHS | BefleHHA 6aHKy [aHWX NPo nepcoHan IHCTUTYTY; opraHisayito TabesibHoOro
06niKy; MeToau 061Ky pyxy KagpiB, NOPsSAOK CKMafaHHs BCTaHOBMEHOT 3BITHOCTI, MOX/IMBOCTI
BUKOPUCTaHHA Cy4acHMX IH(OpMaLiiHUX TeXHOMOri y poboTi KaapoBuX CAYX6; nepefoBuii
BITUM3HAHWIA | CBITOBMI A0CBIA4 Po60OTVM 3 MEPCOHANIOM; OCHOBM MpPOMOpieEHTaLiMHOT pPoboTH;
NopALOK PO3P06/IEHHS MaHIB KOMM/EKTYBaHHA NiANPUEMCTBA KaApaMiu: NOMOXKEHHS NPO MOPSA0K
MPU3HAYeHHA Ta BUNIAaTK AepPXKaBHOT 4ONOMOr; NOPALOK OOPMIEHHS NPUIAMaHHS, nepeBefeHHS
Ta 3Bi/lbHEHHS MpauiBHUKIB, BeAEHHS | 30epiraHHsa X TPyAOBUX KHWXOK Ta 0CO60BMX Crpas,
O(hOPM/IEHHS MeHCIM npauiBHUKaM IHCTUTYTY Ta iX ciM'am; MeToam 06/1iKy NpocyBaHHA Kagapis,
NopsiAoK CKNafjaHHA BCTAHOBMIEHOI 3BITHOCTI; OCHOBM MNPOGOpieHTALiAHOT pO60TU; OCHOBY
couionorii, ncuxonorii npawi, eKOHOMiKW, opraHisayii BMPOOHWMLTBA Ta YNpas/iHHS; 3aco6u
064MCNIOBASIbHOT TEXHIKW, KOMYHIKALN | 3B'A3KY.

1.7. Ha yac Tum4acoBoOi BifACYTHOCTI (BifgMnycTKa, XBOp06a, iHLWA MOBaXHA MPUYMHA)
HavabHMKa BifAINYy KagpiB 3aMilllye CTapLUMA iHCMEKTOpP 3 KafpiB.

2. ®dyHKLUioOHasIbHI 060B’A3KN Ta 3aBAaHHS

2.1. HavyanbHuK Bigainy kagpis:

[)  Ouonoe poboTy i3 3abe3neyeHHs IHCTUTYTY npauiBHMKamMM MOTPIOHMX NPOGECIi,
creuianbHoCTeRn | KBasigikawii 3rigHo 3 wingmu, cTparterieto 1a npodisem IHCTUTYTY, 30BHILLHIMM
Ta BHYTPIWHIMXA yYMOBaMWU MO0 AisiNbHOCTI, AKi 3MIHIOKOTLCA, i3 POPMYyBaHHS | BEAEHHS GaHKy
[aHUX NPO KiNbKICHUIA Ta AKICHWIA CKnag, KagpiB, MOro po3BMTOK Ta pyX.



2) OpraHi3oBye po3po6/IeHHS MPOrHO3iB, BW3HAYEHHS MOTOYHOI | NEepPCneKTUBHOI
noTpebun B Kagpax i [kepen Ti 3af0BOMIEHHA HA OCHOBI BMBYEHHS PWHKY npaii, BCTaHOB/IEHHS
NPSAMUX 3B'A3KIB 3 HaBYa/IbHUMM 3aKniafamu i Cny>K6amu 3aiHATOCTI, KOHTaKTIB 3 NiANPUEMCTBAMM
aHa/ioriyHoro  npodinto, iHPOPMyBaHHA POGITHUKIB MIANPUEMCTBA MNP0  HasBHI  BaKaHCIT,
BUKOPUCTaHHA 3ac06iB MacoBOT iH(opmaLil A1 po3TallyBaHHA 06'SB NPO HaiMaHHA NpaLiBHUKIB.

3) Bepe yyacTb y po3po6ieHHI KafpoBOT MOMITUKM | KaAPOBOT cTpaterii IHCTUTyTy.

4) Bupillye nutaHHA HaiiMy, 3BiSIbHEHHS, NepeBefieHHs MpauiBHUKIB, KOHTPOMOE iX
PO3CTAHOBKY | NPaBW/IbHICTb BUKOPUCTAHHA Y Nigpo3ainax IHCTUTYTY.
5) 3abe3neyye NpMiMaHHs, Po3MilLleHHs1 MONOAMX NPaLiBHUKIB 3riAHO 3 OAEPXKaHO0 B

HaBYa/IbHOMY 3aK/afi Mpoecietd i cneuiasibHICTIO, CMiNbHO 3 KepiBHMKaMW Nigpo3ginis i
rPOMaZCLKMMUN OpraHisauissMmn 34iACHIOE NPOBEAEHHS TX CTaXKyBaHHA Ta BUXOBHOI po60TH.

6) 3piicHoe poboTy 3 fo6opy, BiAbWpaHHA | PO3CTaB/IEHHA KafpiB Ha OCHOBI
OLiHIOBaHHS X KBasihikauil, 0cobucTux i [iN0BUX SKOCTE; KOHTPO/IOE MPaBUIbHICTb
BMKOPUCTaHHA NpaLiBHUKIB Yy nigpo3ainax IHCTUTyTy.

7) 3piiCHI0E NNaHOMIpHY pPOo60TY 3i CTBOPEHHS pe3epBY [AJ1 BUCYBaHHS Ha NifCTaBi
TakMX oOpraHi3auiiHuX ¢opMm, fK nnaHyBaHHS AiN0BOT Kap'epw, NIArOTOBKA KaHAMAATIB Ha
BUCYBaHHA 3a IHAMBIAYabHUMW MfaHamu, poTauiiiHe nepecyBaHHs KepiBHWKIB | creuiaicTis,
HaBYaHHA Ha crnewiasibHNX Kypcax, CTaXyBaHHA Ha BiAMOBiAHUX nocajax.

8) Bepe yuyacTb B aTecTauii, po3pobsieHHI 3ax0fiB LWOAO peanisauii pekoMeHAaLlin
aTtecTauiiHMX KOMICiil, BM3HAYa€E KOMO NpaLiBHUKIB, AKi NIiLNAratoTb YEprosiii Ta MOBTOPHIN
atectauii, 3a6e3neyvye NigrotoBKy HeobXiAHUX AOKYMEHTIB.

9) OpraHi3oBye CBOe€YacHe OMOPM/IEHHA MPUIAMaHHA, MepeBefeHHS | 3BiflbHEHHS
nMpauiBHUKIB 3rifHO 3 TPYAOBMM 3aKOHOZABCTBOM MOJSIOKEHHAMM, IHCTPYKUIAMM | Hakazamu
KepiBHMKa, 061iK 0CO60BOro cKnagy, BuAaBaHHA AOBIAOK MPO TEMEPILIHK i MUHYNY TPYAOBY
LIANMBHICTL NpaLooynX, 36epeXeHHs i 3aM0BHEHHA TPYAOBUX KHVXOK Ta BEAEHHA BCTaHOBNEHO!
[OKYMeHTalil 3 KaapiB, a TakoX MNIArOTOBKY MaTtepianiB And pekoMeHdauii npauiBHUKIB [0
320X04eHb Ta BUHAropoga,

10)  3piiicHOE MeTOoAMYHE KEPIBHULITBO POOOTOK IHCMEKTOPIB 3 KafpiB, KOHTPO/OE
BMKOHAaHHA KepiBHMKamy Nigpo34iNiB NOCTaHOB, HakasiB | PO3MOpPALKEHb 3 MUTaHb Po6oTH 3
Kagpamu.

11)  BxuBae 3axo0fiB L4040 BAOCKOHANIEHHS (POPM | METOLIB PoboTH 3 Kafpamm.

12)  BwBYae Ta y3arasibHIOE NiLCYMKM pob0TH 3 Kagpamu, aHanisye npuymHn MVHHOCTI,
nporynis Ta IHWMWX MOpYLeHb TPYAOBOI AMCUMMAIHW, TOTYE MPOMO3ULIT LWOAO YCYHEHHS
BUABNEHUX HeLONIKIB, 3aKPINIeHHs Kafpis.

13)  OpraHi3oBye TabenbHUA 06/1iK, CKMafaHHA | BWKOHAHHSA rpagikiB BiAnycToK,
KOHTPO/Ib 3a CTaHOM TPYyAOBOI AWCUMNIIHM B nNigpo3dinax IHCTUTYTY | [OAepXXaHHAM
npaLiBHMKaMW NpaBu/l  BHYTPILHLOrO TPYAOBOr0 PO3MNOPALKY, PO3pO6/oE  3axo4u  LIOAO
MONINLWEHHSA TPYAO0BOT AUCLMNIHN,

14)  3abe3nedvye cknaflaHHs BCTAHOB/EHOT 3BITHOCTI 3 00/iKy 0COO0BOro ckniagy Ta
po60TK 3 Kadpamu;

15)  Kepye npaviBHuKamu Bigainy;

16)  Po3pobnse Ta 6epe yyacTb y po3p06/eHHI NPOEKTIB HaKasiB Ta IHLWMX AOKYMEHTIB 3
NUTaHb AiANbHOCTI BIAAiNy Kagpis IHCTUTYTY.

3. lNpaBa HavasnibHMKa Big4iNy Kaapis
3.1. HavanbHUK Bigainy Kagpis mae npaso:
1) O3HailomntoBaTMCA 3 MPOEKTaMU pilleHb AMPEKTopaTy, L0 CTOCYHTbCA [AisIbHOCTI
BiAAINY Kagpis.;
2) BHOCMTM Ha po3rnag AupekTopaty nNponosuuii WoAao MokpawaHHA  AisnbHOCTI
IHCTUTYTY, BIAAINY KaapiB;



3) OpnepxyBaTu Yy BCTaHOBNEHOMY MOPAAKY Bif NOCafAoBUX 0OCi6 IHCTUTYTY HeobXifgHi ans
BMKOHaHHA NOKNaLeHNX Ha HbOro 3aBfaHb AOKYMEHTU, iH(opmaLito, JOBIAKM, PO3PaxyHKH, iHLI
marepianu;

4) B meXax CBO€i KOMMeTeHUiT nignucysatu Ta Bi3yBaTW [OKYMEHTW, Yy TOMY 4uChi
3aBIpATY 3aN1CK BHECEHI 40 TPYLOBMX KHWDKOK MpavL,iBHUKIB;

5) Bumaratu Bif UNeHIB  KOMeKTUBY IHCTUTYTY AOTPMMAHHA BUMOP  YMHHOIO
3aKOHOAaBCTBA Ta HOPMAaTUBHMX aKTiB MiHICTEpPCTBA OCBITU | HAYKM YKpaiHu. CTaTyTy IHCTUTYTY;

6) Bupgasatun po3nopamkeHHS No BiA4INY Kaapis, fKi € 060B’A3KOBUMU 15 BUKOHAHHSA A5
BCIX MpauiBHMKIB Bigainy. PO3MNOpampKeHHA HayaibHWKa Bif4Iy MOXe BIiAMIHUTU KepiBHUK
IHCTUTYTY;

7) BHocutM Ha po3rnag BueHoi pagn IHCTUTYTY Ta KepiBHMKA NPOMO3uLUii  LioA40
NONINLUEHHS AIANbHOCTI Po60TU IHCTUTYTY, KaapOBUX 3MIH;

8) MMopasaty mpono3muii PO60TOAABLIO MPO HafaHHA 3a0X04eHb | HaKMafaHHA CTATHeHb
MPauiBHUKIB | CTYAEHTIB IHCTUTYTY;

10) bpatM ydyacTb Yy MigroToBUi MPOEKTIB HakasiB, IHCTPYKLi, YKa3iBOK, a TaKOX
KOLLUTOPWCIB, JOrOBOPIB il iHLIMX AOKYMEHTIB, MOB'A3aHMX 3 AiSNIbHICTHO CTPYKTYPHOrO Niapo3ainy;

11) Ha niguweHHs KBaniikaii, nepenigroToBKy, LifbOBE HaBYaHHA 3 MPO6IEMHUX
MUTaHb KapoBOi po6OTH TOLLO;

12) CamoOCTilHO BeCTW NUCTYBaHHA 3i CTPYKTYPHUMU Nigpo3ginamu IHCTUTYTY, a TaKoX
HLUMMWM OpraHi3auisiMy 3 NTaHb, WO BXOAATb Y MOro KOMNETEHL,HO;

13) Ha HanexHi ymoBM npaui, nobyTy, Bi4MOUYMHKY;

14) Mae pgoctyn [0 6a3 NepcoHa/IbHUX faHuUX IHCTUTYTY.

4. BignoBiganbHICTb

4.1. HadvanbHuK Bifainy kagpis Hece BigNOBIAaIbHICTb 3a:

- 36epeXKeHHs TPYLOBMX KHUXOK CMiBPOBITHUKIB IHCTUTYTY;

- MOPYLLEHHS MpaBUN TEXHIKN 6e3neKkun, MPOTUMNOXKEXHMX, CaHITapHMX Ta iHLWWX NpaBu;

- He JOTPUMaHHSA TPYLO0BOI AUCUUNIIHWY;

- HEBMKOHaHHS ab0 HeHaNieXXHe BMKOHaHHA CBOIX MNOCALOBMX OOOB’A3KIB 3rifHO L€l
IHCTPYKLUIT B MeXaX, BU3HAYEHUX UYMHHMUM TPYLOBMM 3aKOHOLABCTBOM YKpaiHu;

- CMPWYMHEHHSA NPAMOro marepiasibHOro 36uUTKy IHCTUTYTY |, TakoX AK i 3a Ail ( abo
6e30iSNbHICTb), WO NPUBENN [0 TaKOro matepiasibHOro 36UTKy;

- NPaBOMOPYLLEHHSA, BYNHEHI B NPOLECi CBOET TPYLOBOI AiANbHOCTI B MeXax, BU3HAYeHUX
YNHHUM aAMIHICTPATUBHUM, UMBISIbHUM | KPUMIHaIbHUM 3aKOHOLABCTBOM YKpaiHu.

5. B3aemoBigHOCUHU 3a nocagoro
5.1. HavanbHuWK Bigainy kaapis:

1) 3AiCHIOE B3aEMOJI0 3 KePIBHMKAMU BCiX CTPYKTYPHUX Migpo3ainis IHCTUTYTY.

2) Moxxe 6patu yyacTb y poboTi 6yab-AKOro CTPYKTYPHOro nigpo3giny IHCTuTyTy, ae
06roBOPIOKOTLCA Ta BUPILYHOTLCA NUTAHHSA, WOLO AiANLHOCTI BigAiny Kaapis.

3) 3[INCHIOE 3B'A30K 3 YNpaBMiHHAM MEHCIMHOrO (OHAY YKpaiHM 3 MuTaHb
othopmneHHs (MepeoopMIEHHS) NEHCIN NpaLiBHUKaM IHCTUTYTY;

4) 3AINCHIOE 3B'A30K 3 IHLLIMMK MigNPUEMCTBAMI B NMUTAHHAX 40OOPY Kaapis..

6. NokasHMKM edhekTnBllOC]j poborm

No [NoKasHMK BurkoHaBseupb IHamKaTop Jata
BUMIpOBaHHS
! YuacTtb y KosaniwmHa 19 SWOT-aHani3 [0 2025 poky
noganbLLOMy
PO3BUTKY
CTPYKTYPHUX

Nigpo3ainiB iHCTUTYTY
Ha ocHoBi SWOT-
aHanisiB.



2 Y mexkax CBOEi KosaniwwmHa LLITaTHWiA po3nuc LLOPIYHO [0
KoMneTeHLUii 6epe 01 ntoToro
y4yacTb Yy nepernagi Ta
3aTBeppKeHI HOBOrO
LUTATHOrO Po3nucy
IHCTUTYTY Y
BIANOBIAHOCTI 40
npiopuTeTiB Ta
r0/IOBHUX Hanpavis
PO3BUTKY.
3. YNpoBapKeHHS KoBanumiumHa 100% 06p0o6KM no 2025 poky
iH(hopMaLinHKX TPYOOBUX KHUXOK
TEXHONOTi B cUCTEMY
ynpasBniHHA
IHCTUTYTH
(eNeKTPOHHWMI
[LOKYMEHTOOOI,
TOLWO).
4. YuyacTb y LLlemskiHa 100% agmiHnepcoHany o 2025 poky
3anpoBakKeHHi
FHyu4KoI 6e3nepepBHOT
CUCTEMM NiABULLEHHSA
KBanidgikawii
aIMIHICTPATMBHOIO Ta
HaBYa/lbHO -
LOMOMDKHOIO
nepcoHany,
CTBOPEHHS 0CO60BUX
npoinis 3poCTaHHA
nepcoHany IHCTUTYTY.

HavanbHuK Bigainy kagpis 0.0. KosaniwunHa



